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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTALUZ - BA

A Prefeitura Municipal de Santaluz, Estado da Bahia, visando a transparéncia dos seus atos,
vem a PUBLICAR:

AVISO DE SELEGAO E CHAMAMENTO PUBLICO N° 0008/2025

o' A LEI N° 12.527/2011 - LEI DE ACESSO A INFORMAGAO

A Lei n® 12.527/2011 regulamenta o direito constitucional de acesso as informacdes publicas. Essa
norma entrou em vigor em 16 de maio de 2012 e criou mecanismos que possibilitam, a qualquer pessoa, fisica ou

juridica, sem necessidade de apresentar motivo, o recebimento de informagées publicas dos 6rgéos e entidades.

A Lei vale para os trés Poderes da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, inclusive aos Tribunais de Conta e
Ministério Publico. Entidades privadas sem fins lucrativos também s&o obrigadas a dar publicidade a informagdes

referentes ao recebimento e a destinagédo dos recursos publicos por elas recebidos.
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Av. Getulio Vargas - Centro Administrativo Cep: 48.880-000 - Santaluz-BA.
Telefone: 75 3265-2843 www.santaluz.ba.gov.br

AVISO DE SELECAO E CHAMAMENTO PUBLICO N° 0008/2025

O Setor de Compras do Municipio de Santaluz — BA, comunica a todos os interessados que
esta aberto o processo de sele¢do e chamamento pablico para envio de cotacdes, visando a
Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos de Digitalizacéo junto ao
Tribunal de Contas do Municipio E-TCM na prestacdo de contas eletrdonicas mensal e
anual, bem como acompanhamento das notificacdes mensais, complementares e anuais,
gue se encontra anexo a este aviso.

Destaca-se que o referido néo se trata de edital de licitacdo, apenas de um procedimento
administrativo de selecdo de interessados, em que todas as formalidades necessarias sao
fixadas e determinadas pela administracdo de acordo com a sua necessidade, visando

garantir a transparéncia aos atos inerentes as contratacdes publicas.

A documentacdo referente ao processo podera ser entregue a partir do dia 10/02/2025 as
08:00h, até o dia 13/02/2025 as 17:00h, através do e-mail: comprassantaluz@gmail.com,
ou presencialmente no setor de compras nos horarios 08:00h as 17:00h. Os interessados
poderdo obter informacfes através do telefone (75) 3265-2843 ou na sede da Prefeitura
Municipal de Santaluz - BA, situada Av. Getulio Vargas - Centro Administrativo Cep: 48.880-
000 — Setor de Compras.
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TERMO DE REFERENCIA
Proposta de precos para referéncia

1. OBJETO
1.1 Contratacdo de empresa para a prestacéo de servicos de Digitaliza¢do junto ao Tribunal

de Contas do Municipio E-TCM na prestacédo de contas eletrénicas mensal e anual, bem
como acompanhamento das notificagBes mensais, complementares e anuais.

1.2, conforme especificagOes e quantidades estabelecidas abaixo:

1.3 Estimativas de consumos individualizadas, do érgdo gerenciador e érgao/entidade

ITEM

VALOR VALOR TOTAL
ESPECIFICAGAO UND. QUANT. UNITARIO

Contratacdo de empresa
para a prestacdo de servigos
de Digitalizagdo junto ao
Tribunal de Contas do
Municipio E-TCM na
prestacéo de contas
eletrénicas mensal e anual,
bem como
acompanhamento das
notificagBes mensais.

Validade da proposta é de 60 (Sessenta) Dias.

1.4 O prazo do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data da sua publicacéo,
podendo ser prorrogado até 10 anos, nos termos dos arts. 106 e 107, da Lei 14.133/2021.

2 JUSTIFICATIVA

2.1 Precipuamente, importa destacar a motivacdo do presente ato administrativo para a
contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de digitalizacdo e
gerenciamento eletrénico de documentos, haja vista a importancia estratégica desses
servicos para atender as exigéncias de prestacdo de contas eletrénicas junto ao Tribunal de
Contas dos Municipios (E-TCM). Isso se aplica especialmente a entrega das prestacdes de
contas mensais e anuais, bem como ao acompanhamento de notificacdes mensais,
complementares e anuais.
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2.2 E fundamental que esta Administracdo Pdblica conte com uma empresa de reconhecida
competéncia técnica e operacional, considerando a complexidade das demandas relacionadas
a digitalizacdo de documentos e a inexisténcia de servidores capacitados para desempenhar
com seguranca e assertividade atividades como indexagdo, armazenamento eletrénico e
gestdo documental. A execugdo desses servigos garantird maior eficiéncia e proficiéncia no
cumprimento das obrigagfes de transparéncia publica, na otimizagdo dos processos
administrativos e no aprimoramento da gestdo municipal.

2.3 Vale salientar que a digitalizacéo e o gerenciamento eletrdnico de documentos sdo de
extrema importancia, pois estdo diretamente relacionados a eficiéncia administrativa e ao
cumprimento das normatizagfes exigidas por érgdos de controle, como o E-TCM. A
auséncia desses servigcos comprometeria o atendimento das obrigagfes legais, podendo gerar
atrasos nos andamentos administrativos e prejuizos & continuidade de projetos essenciais nas
areas de educacdo, saude e demais politicas publicas prioritarias.

2.4 A prestacdo do servigo devera ser realizada conforme as demandas da Administracéo
Publica Municipal, assegurando suporte técnico adequado e, sempre que necessario,
disponibilizando atendimento remoto por telefone ou e-mail durante todo o periodo de
vigéncia do contrato.

2.5 Por fim, a contratacdo pretendida respalda-se em uma necessidade incontestavel de
modernizagao e eficiéncia nos processos administrativos relacionados a digitalizagédo e
prestacdo de contas, tudo em conformidade com a legislagdo vigente. Tal medida trara
beneficios diretos & Maquina Administrativa, promovendo a melhoria na prestagdo de
servigos publicos e o consequente atendimento ao interesse publico.

2.6 Com base no aspecto discricionério conferido & Administracéo c/c com o Decreto
Municipal 068, art. 25 inciso IV, entende-se que a entende-se que a menor complexidade do
objeto, qual seja, enseja a dispensabilidade de estudo técnico preliminar e de anélise de
riscos. Ainda assim, afirme-se que as informacg@es necessérias e suficientes ao pleito,
capazes de maximizar o interesse publico, provendo a devida seguranca transacional,
encontram-se contidas neste termo de referéncia.

2.7 Diante das justificativas apresentadas, faz-se necessario a contratagcdo de empresa por Dispensa
de Licitagdo, nos termos exigidos no inciso Il do art. 75, da Lei 14.133/2021.

3 METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO (LOCAL DE ENTREGA E
CRONOGRAMA):

3.1. A prestagdo do servigo contratado sera realizada por execucéo indireta.
3.2 A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
a) Serdo disponibilizados os técnicos e consultores da CONTRATADA, que estardo aptos a

fornecer as orientacdes técnicas necessérias pessoalmente na sede da Prefeitura ou, ainda,
email, WhatsApp ou telefone na sede da empresa.
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b) Dias e horéarios da prestacéo do servigo: 08h00 as 17h:00
c¢) Periodicidade dos servicos: De segunda a sexta-feira;

3.3 A CONTRATADA devera executar o servigo utilizando-se dos materiais e
equipamentos necessarios a perfeita execugdo, conforme ordem de solicitacdo emitida pela
Secretaria Solicitante.

3.4 Nao seré necessdria a utilizacdo de uniforme pela contratada, no entanto os funcionarios
deverao estar identificados no local de prestacdo de servico.

3.5 Os Servicgos deverao ser executados no municipio de Santaluz/BA, nas semanas em que
o profissional estiver no municipio e sempre a distancia quando ndo houver profissional in
loco no municipio.

4 OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

4.1 A CONTRATADA obriga-se a:

4.2 executar o servico em perfeitas condi¢des, no prazo e local indicados pela
Administracdo, em estrita observancia das especificagdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

4.3 O objeto deve estar acompanhado, ainda, quando for o caso, do manual do usuéario, com
uma versao em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

4.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os
artigos 12, 13, 18 e 26, do Cdadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

4.5 O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da
Administragdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no
prazo maximo de (XXXX) (dias ou horas), o produto com avarias ou defeitos;

4.6 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragao, inerentes ao objeto da
presente contratagao;

4.7 Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagéo;

4.8 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratacao;

4.9 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestag8es a que esta obrigada, exceto nas
condig¢@es autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

4.1.10 Nao permitir a utilizacédo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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4.1.11 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciérios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucéo do contrato.

4.1.12 Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras

normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e
para aprendiz

5. DA SUBCONTRATACAO

N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

6. DO PAGAMENTO:

6.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidagao da despesa, conforme segdo anterior.

6.2 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.3 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

6.4 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

6.5 Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ), Contribuigdo Social sobre o Lucro
Liquido (CSLL), Contribuigdo para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e
Contribuigdo para os Programas de Integragdo Social e Formacgao do Patriménio do
Servidor Publico (PI1S/Pasep), na forma da Instrugdo Normativa RFB n°1.234 de 11 de
janeiro de 2012, conforme determina o art. 64 da Lei n° 9.430, de 27 de dezembro de 1996;

6.6 Contribuicéo previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da
Instrucdo Normativa RFB n° 971 de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei n°
8.212, de 24 de julho de 1991, e,

6.7 Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma da Lei Complementar
n® 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislacdo pertinente.

6.8 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

6.9 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, néo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
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contribui¢Bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Santaluz — BA, 10 de Fevereiro de 2025

i Leonardo de Oliveira Silva ~
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Portaria n° 004/2025
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