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2 Didrio/Oficial do

MUNICIPIO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANOPOLIS - BA

A Prefeitura Municipal de Santanépolis, Estado da Bahia, visando a transparéncia dos seus atos,
vem a PUBLICAR:

LEI N° 048, DE 03 DE ABRIL DE 2025
Dispoe sobre a criacao da Assessoria de Comunicacao do
municipio de Santanépolis, define sua estrutura organizacional,
atribuicoes e da outras providéncias.

3

I LEI N° 12.527/2011 - LEI DE ACESSO A INFORMAGAO

A A Lei n® 12.527/2011 regulamenta o direito constitucional de acesso as informacdes publicas. Essa
norma entrou em vigor em 16 de maio de 2012 e criou mecanismos que possibilitam, a qualquer pessoa, fisica ou

juridica, sem necessidade de apresentar motivo, o recebimento de informagées publicas dos 6rgéos e entidades.

A Lei vale para os trés Poderes da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, inclusive aos Tribunais de Conta e
Ministério Publico. Entidades privadas sem fins lucrativos também s&o obrigadas a dar publicidade a informagdes

referentes ao recebimento e a destinagédo dos recursos publicos por elas recebidos.

PREFEITURA MUNICIPAL DE 7 Gestor: Gilson Cerqueira Almeida Leia o Didrio Oficial do
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LEI N° 048, DE 03 DE ABRIL DE 2025

Dispde sobre a criacdo da Assessoria de Comunicacéo
do municipio de Santanépolis, define sua estrutura

organizacional, atribuic8es e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTANOPOLIS, Estado da Bahia, no uso das atribuicdes
que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio, faz saber que a Camara Municipal aprovou
e ele sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° Fica criada a Assessoria de Comunicacdo do Municipio de Santandpolis, vinculada
diretamente ao Gabinete do Prefeito, com a finalidade de planejar, coordenar e executar acdes de
comunicacéo institucional e divulgacéo dos atos e programas do Poder Executivo Municipal.
Paragrafo unico. A Assessoria de Comunicacdo atuard de forma integrada com os Orgdos da
administragdo municipal, garantindo a transparéncia e a eficiéncia na disseminagéo das informacdes
de interesse publico.
Art. 2° Para os fins desta lei, considera-se:
I - Comunicacgdo: todas as acfes informativas, consultas de opinido e préaticas de interlocucéo,
postas em pratica por meio do emprego de recursos publicos, mediante processos decisérios
transparentes, inclusivos e abertos a participacao critica e as apelacdes da sociedade civil;
Il - Assessoria de Comunicacdo: unidade administrativas que exerce, de forma integrada ou
segmentada, atividades de comunicacéo social, tais como rela¢cfes publicas, jornalismo, editoracgéo,
producdes audiovisuais, publicidade e divulgacéao institucional;
111 - Politica de Comunicacgdo: conjunto de diretrizes, posturas, estratégias e acdes que objetivam
orientar o relacionamento de uma organizagdo com seus publicos.
Art. 3° A Comunicacao é regida pelas seguintes diretrizes:
I - ofertar informacgdes precisas e retratar a diversidade de opinides para que a sociedade possa
desenvolver consciéncia critica com respeito aos temas que lhe dizem respeito;
Il - atender as finalidades informativas, educativas, culturais e de utilidade publica, previstas da
Constituicdo Federal, respeitando os direitos da pessoa, contribuindo para o pleno exercicio da
cidadania;
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Il - garantir a isencdo e ndo privilegiar, em seus conteddos, interesses individuais, partidarios ou
empresariais;

IV - garantir o acesso universal a informacado, por meios plurais, linguagem simples e inclusiva, que
possibilite a compreensdo pelos diferentes estratos da sociedade, com a adocdo de medidas
apropriadas para eliminar e prevenir barreiras nas comunicacfes e na informacéo, atitudinais ou
tecnoldgicas.

V - fomentar o didlogo, criando espacos para interlocucdo entre as pessoas e delas com a
institui¢des, estimulando a cidadania ativa;

V1 - estimular a participacado na formulagédo, na implantacédo e na avaliacdo das politicas publicas;
VII - promover direitos, a democracia, a solidariedade, a diversidade e a busca do consenso;

V11l - combater a desinformacéo, com a oferta de dados precisos, checagem de fatos e disseminacédo
de correcdes e de informacdes verificadas;

IX — respeitar a pluralidade, garantindo a representatividade de todos os segmentos da sociedade;

X — garantir publicidade e transparéncia aos atos publicos, de forma explicada e acessivel;

XII — zelar pela ética na sua atuacéo;

XIIl — garantir eficdcia comunicativa.

Art. 4° Constituem objetivos da Assessoria de Comunicacdo do municipio de Santandpolis:

I - divulgar as atividades institucionais, prioritariamente as de carater coletivo e colegiado, bem
como fatos do cotidiano que digam respeito ao poder publico municipal, e informar o publico sobre
seus efeitos na sociedade e na vida privada do cidadéo;

Il - buscar a inovacao de conteddos, linguagens e formatos, a fim de contribuir para o melhor
entendimento dos atos e processos decisorios dos poderes publicos e das implementacdes de suas
acoes;

11 - disseminar o acesso as informacdes e programacdes, com vistas a universalizacdo do acesso a
esses conteudos;

IV - criar e pdr em pratica mecanismos de interacdo com a sociedade civil para estimular o acesso a
construcédo e a avaliacdo de politicas publicas e & promocao da transparéncia.

V - garantir as pessoas com deficiéncia adaptacbes ou tecnologias assistivas necessarias para
assegurar acessibilidade plena a informacfes e servicos, coibindo qualquer forma de discriminacéo
por motivo de deficiéncia.

Art. 5° Sdo atribuicbes da Assessoria de Comunicacdo do municipio de Santanépolis:

I - formular e coordenar a politica de comunicagdo e publicidade institucional da Administracdo
PuUblica Municipal;
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Il - assessorar o Chefe do Poder Executivo e Secretarios na elaboracédo do fluxo de informacdes e
divulgacao dos assuntos de interesse administrativo, econdmico e social do Municipio;

Il - coordenar as relacBes da Administracdo Publica Municipal com os mais diferentes setores e
veiculos ou canais de comunicacao;

IV - produzir materiais de divulgacdo e informativos para imprensa e para a sociedade em geral,
prestando contas e provendo transparéncia e publicidade aos projetos e acdes da Administracdo
Publica Municipal,;

V - elaborar e divulgar releases para as midias impressas, eletrénicas e digitais;

V1 - organizar clipping diario para o Prefeito e as Secretarias Municipais;

VII - prestar servicos e assessoria técnica especializada em comunicacédo as Secretarias Municipais,
Orgaos Publicos da Administracdo Direta e Indireta, Conselhos e Fundos Municipais;

VIII - manter na pagina publica do Poder Executivo Municipal, na rede mundial de computadores
(internet), noticias e informagdes gerais sobre a Administracdo Publica Municipal, seus projetos,
acdes e programas de carater institucional;

IX - zelar pela imagem da Administracdo Publica Municipal junto & midia local, estadual e
nacional;

X - promover politicas publicas de comunicagdo que se insiram no processo de democratizacdo da
informacéao;

Xl - criar, implementar e manter um plano de comunicac¢do visando promover a cidade em niveis
estadual, nacional e internacional;

XIl - dar suporte aos eventos e campanhas institucionais das Secretarias Municipais, Orgdos
Publicos, Conselhos e Fundos Municipais, dentre outras atribuicdes afins.

Art. 6° Para a realizacéo de suas atividades, a Assessoria de Comunicacéo podera:

a) valer-se de convénios de cooperacdo com emissoras, entidades da sociedade civil e empresas
publicas ou privadas;

b) realizar produtos em regime de coproducéo;

c) distribuir sua programacdo via radiodifusdo terrestre aberta, via satélite, cabodifuséo, redes de
comunicacdo por computador, difusdo por demanda, além de outros recursos de comunicagdo que
vierem a se tornar disponiveis;

d) valer-se de convénios com vistas ao desenvolvimento de veiculos de carater comunitério; e

e) buscar a autonomia tecnoldgica de suas aplicacdes de Internet, evitando a dependéncia de
plataformas privadas, especialmente daquelas cuja curadoria de conteldo careca de transparéncia e

responsabilizacéo;
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Art. 7° Aos profissionais da Assessoria de Comunicacdo, quando no exercicio de funcdes, é

assegurado o acesso as mesmas dependéncias dos demais integrantes da imprensa.

Art. 8° E vedado & Assessoria de Comunicacgio:

I - o bloqueio ou banimento de usuarios, salvo por determinacéo judicial;

Il - o uso dos servicos por qualquer pessoa para fins privados, eleitorais ou para publicidade de

caréater pessoal, partidario ou comercial.

Paragrafo Unico: As atividades de interesse individual de autoridades ndo serdo objeto de cobertura

pela Assessoria de Comunicacgao.

Art. 9 As instalacBes, os materiais e 0s equipamentos da Assessoria de Comunicacdo somente

poderdo ser utilizados para a realizacdo das atividades e para o cumprimento dos objetivos

estabelecidos por esta Lei.

§ 1° E vedada a cessdo de servidores, equipamentos, instalagbes e materiais da Assessoria de

Comunicacao para gravacOes e producdes pessoais de autoridades, partidos politicos, bem como de

instituicdes privadas, salvo, neste ultimo caso, quando da existéncia de contrato ou convénio de

coproducao.

§ 2° E vedado o uso de servidores, equipamentos, instalagbes e materiais da Assessoria de

Comunicacao para gravacoes e producdes de propaganda de carater eleitoral.

§ 3° Servidores efetivos ou comissionados da Assessoria de Comunicagdo ndo poderdo ser

contratados direta ou indiretamente por titulares de poderes e 6rgdos publicos ao qual ja prestem

servigo.

8§ 4° As autoridades publicas que derem uso indevido as instalacbes, aos materiais e aos

equipamentos da Assessoria de Comunicacdo serdo passiveis de apuracdo imediata, mediante

sindicancia ou processo administrativo disciplinar, assegurada a ampla defesa, de acordo com rito

disciplinar de cada 6rgéo.

Art. 10 E vedada a transferéncia da administracédo, da direcdo, do planejamento, da geréncia ou da

coordenacdo da Assessoria de Comunicacdo a empresas privadas.

Paragrafo Unico: No caso de contratacdo de servigos privados de comunicacdo, € vedada a adesdo a

clausulas contratuais, politicas ou termos de uso que contrariem quaisquer diretrizes desta lei.
CAPITULO Il - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 11 A Assessoria de Comunicagéo serd composta pela seguinte estrutura:

| — Diretor do Departamento de Producdo de Conteddo e Comunicacado, Jornada de Trabalho de 40

(quarenta) horas semanais — 01 (um) cargo em comissdo, simbolo DA-1;
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Il — Produtor de Multimidia, Jornada de Trabalho de 40 (quarenta) horas semanais — 02 (dois)
cargos comissionados, simbolo DA-2;

Il — Social Media, Jornada de Trabalho de 40 (quarenta) horas semanais — 01 (um) cargo
comissionado, simbolo DA-3.

§ 1° Os ocupantes dos cargos previstos neste artigo serdo nomeados pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal.

§ 2° A Assessoria de Comunicacao podera contar com apoio de servidores efetivos ou contratados
temporariamente, além de assessoria técnica, nos termos da legislacdo vigente.

Art. 12. O cargo de Diretor do Departamento de Producdo de Conteddo e Comunicacao devera ser
ocupado preferencialmente por profissionais com formacdo em Comunicacdo Social, com as
seguintes atribuicdes:

| - Coordenar a elaboracdo do planejamento de comunicacéo, assim como das acdes publicitarias da
Administragcdo objetivando transmitir informacdes a respeito das Politicas Publicas executadas no
Municipio;

Il — Orientar a equipe no desenvolvimento de artes graficas atrativas e na criacdo de conteludos para
a publicacéo no sitio oficial, nas midias sociais e em materiais impressos;

I11 — Planejar a gestdo das midias sociais, que compreende a criacdo de um calendario de postagens,
no monitoramento de acessos para ampliar o alcance das publicacfes e nas respostas para eventuais
questionamentos da populacéo;

IV — Organizar a captacdo de conteldos para videos e fotos referentes as acOes das Secretarias
Municipais, Orgdos Publicos da Administracdo Direta e Indireta, Conselhos e Fundos Municipais;
V — Direcionar a apuracao e formulacao de contelddos para as publicac¢des;

VI - Auxiliar na organizacdo do setor, contribuindo na distribuicdo de pautas e na edicdo e revisao
do conteudo;

VIl - Coordenar a gestdo e atualizacdo do contetdo informativo e noticioso do site;

VIIl - Elaborar, coordenar e difundir informacdes relacionadas com assuntos de interesse da
Assessoria de Comunicacéo;

IX - Acompanhar a equipe de trabalho para que possam atender as necessidades da sociedade.

Art. 13 O cargo de Produtor de Multimidia devera ser ocupado por profissional com formagéo em
Comunicacao Social, detentor de DRT, e tera as seguintes atribuicdes:

I — Produzir, editar e finalizar videos institucionais, documentérios, entrevistas e demais contetdos

audiovisuais para a divulgacdo das acdes da Prefeitura e suas secretarias;
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Il — Criar e gerenciar conteddos multimidia, incluindo vinhetas, animacdes, podcasts e transmissdes
ao vivo, garantindo a qualidade técnica e estética da comunicacgédo institucional;

Il — Captar e tratar imagens e audios de eventos e atividades do Poder Executivo, assegurando a
fidelidade das informacgdes e a valorizacdo da imagem do Municipio;

IV — Supervisionar o uso de equipamentos de captacgao e edicdo, garantindo a adequada manutencéo
e atualizacao tecnoldgica dos recursos audiovisuais da Assessoria de Comunicacao;

V — Colaborar na gestao das redes sociais e plataformas digitais da Prefeitura, adaptando contetdos
para diferentes formatos e publicos, otimizando o engajamento e a acessibilidade da comunicacéo
publica.

Art. 14 O cargo de Social Media tera as seguintes atribuicdes:

| — Gerenciar e monitorar as redes sociais oficiais da Prefeitura, garantindo a atualiza¢@o continua e
a disseminacéo de informacdes de interesse publico;

Il — Produzir, revisar e programar conteudos digitais, incluindo textos, imagens, videos e
infogréaficos, alinhados a identidade institucional e as diretrizes da Administracdo Municipal;

111 — Interagir com os cidaddos nos canais digitais, respondendo dadvidas, encaminhando demandas
aos setores responsaveis e fortalecendo o relacionamento entre a Prefeitura e a comunidade;

IV — Analisar métricas e indicadores de desempenho, utilizando ferramentas de monitoramento para
avaliar o alcance, engajamento e impacto das publicacdes, propondo ajustes estratégicos;

V — Acompanhar tendéncias e boas praticas em comunicacdo digital, sugerindo inovacfes para
ampliar a efetividade da comunicacéo institucional nas plataformas online.

Art. 15 Além das atribuicdes e obrigacdes decorrentes desta lei, sdo de responsabilidade da
Assessoria de Comunicacdo do municipio:

a) Comunicados;

b) Releases a imprensa;

c) Convites;

d) Assessorar o Gabinete e demais setores da Administracao;

e) Confeccionar materiais especificos para campanhas, administracao interna do setor,

f) Realizar as publicac6es nos 6rgaos oficiais, Redes Sociais e demais veiculos de divulgacao;

g) Criar materiais oficiais e institucionais da Administracdo Municipal (publica¢des legais em
jornais, cartazes, placas, textos para spots de radio, apresentacdes multimidia para palestras e
eventos, convites, certificados, informes, entre outros);

h) Prestar informagdes internas e externas dos eventos e campanhas informativas;
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i) Buscar informagdes junto as Secretarias de atividades que possam ser transformadas em noticias
de interesse dos meios de comunicacdo e da comunidade;
J) Acompanhar as audiéncias publicas e divulga-las;
k) Editar videos, boletins de jornais/revistas;
I) Acompanhar eventos, coletar dados e imagens fotograficas, a ser convertido em release e
encaminhado por e-mail aos veiculos de comunicacéo;
m) Organizar roteiros de solenidades;
n) Apoiar na elaboracao de discursos para o Prefeito e sugestdes de pauta a imprensa;
o) Planejamento, divulgacao, cerimonial e protocolo de eventos municipais;
p) Outros decorrentes da lei e das funcdes.

CAPITULO Il - DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 16 Os valores dos subsidios pagos aos cargos criados por esta lei corresponderdao ao anexo VI -
TABELA DE VENCIMENTOS DOS CARGOS EM COMISSAO POR SIMBOLO, da Lei de
Consolidacédo de Pessoal.
Art. 17 As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo por conta das dotacOes
orcamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 18 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, Santanoépolis, 03 de abril de 2025.
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